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Наказом начальника управління 

                                                                                   соціального захисту населення

                                                                                   Каланчацької районної державної                   

                                                                                   адміністрації 
                                                                                   __________________С.І.Коваленко
       



                                    15 квітня  2013 року  № 13
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

Видача  довідок про отримання ( неотримання) соціальної допомоги
Управління соціального захисту населення 

Каланчацької районної державної адміністрації  
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Леніна, 11, I поверх, кім.3, смт.Каланчак Херсонської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – п’ятниця 8.00 – 17.00

обідня перерва – 12.00 – 13.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(05530) 3 25 97


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	-

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 19.09.2006 № 345  «Про затвердження Інструкції щодо оформлення і ведення особових справ отримувачів усіх видів соціальної допомоги».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	На вимогу будь – якої особи або отримувача соціальної допомоги (його законного представника)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. на підставі письмової заяви 
2. на підставі усної  вимоги  за  умови  пред'явлення паспорта або іншого документа, який підтверджує особу та місце її проживання (реєстрації).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається юридичними або фізичними особами (їх уповноваженими представниками)  особисто або надсилаються поштовим відправленням 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом трьох  робочих днів  з дати надходження запиту

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- запитувачем не подано документ, який підтверджує особу та місце її проживання (реєстрації).

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про отримання ( неотримання) соціальної допомоги.


	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видається заявнику або надсилається поштою на адресу

	16.
	Примітка
	-


